
کلیدهای میانبر ویندوز

این ترفند ها بیشتر برای سرعت بخشیدن به انجام کار ها است به طور
مثال اگر می خواهید قسمت جستجوی ویندوز را باز کنید میتوانید به
یک یا ۲ کلید آنرا به سرعت اجرا کنید که در غیر اینصورت باید با
چندین کلیک به پنجره مورد نظر بروید و جستجو گر را انتخاب کنید.

– معروف ترین و ساده ترین ترفند ها کلید F1 هست که با فشار دادن
این کلیک شما به قسمت Help ویندوز منتقل میشود.

– یکی  از بیشترین  کلیک های که شما در ویندوز انجام می دهید
برای رسیدن به آدرس بار هست ، به طور مثال اگر می خواهید  آدرس
یک سایت  را تایپ کنید اول باید   ماوس را روی قسمت  آدرس بار
بیاورید و آدرس  مورد  نظر خود  را تایپ  کنید. ولی برای  سریع
تر کردن  این کار میتوانید از کلید های میانبر Alt+D استفاده
کنید  که پس از فشار دادن آن شما سریع به آدرس بار منتقل میشوید
و میتوانید آدرس مورد نظر خود را به سرعت تایپ کنید و Enter را

فشار دهید.
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– برای نمایش کامل دسکتاپ میتوانید از کلید های WinKey+D استفاده
کنید این کلید ها در مواقعی استفاده می شود که پنجره های زیادی

روی ویندوز شما باز هستند.

– برای سریعتر رسیدن به properties فایل ها میتوانید کلید Alt را
نگه دارید و سپس روی فایل مورد نظر خود کلیک کنید.

برای رفتن به Back یا Forward یک صفحه در اینترنت اکسپلورر
میتوانید از ۲ کلید Alt که در سمت های راست و چپ کیبورد وجود

دارند استفاده کنید.

برای  راحـت تر و سریعتـر رفتـن به دیگر  پنجره های باز شده
میتوانـید  از کلید های ترکـیبی Alt+Tab استـفاده کنـید.

برای فول اسکرین و بیشترین استفاده از فضای نمایشگر میتوانید
کلید Ctrl را نگه دارید و روی نوار آبی رنگ بالای پنجره مای
کامپیوتر ۲ بار کلیک کنید ، میبینید که پنجره از دفعه قبل خیلی

بزرگتر شده هست و تمام نمایشگر را اشغال میکند.

 

Caps Lock اطلاع بیشتر از روشن شدن کلید های
Scroll Lock و ، Num Lock

گاهی پیش می آید که بدون خواسته خود دستمان روی یکی از دکمه های
Caps Lock ، Num Lock و Scroll Lock میخورد و باعث تغییراتی در
تایپ میشود که میتواند بعدا مشکل ساز باشد ولی برای اینکه هر
دفعه  و ناخواسته این کلید ها روشن میشوند شما اطلاع داشته باشید
میتوانید برای ویندوز جوری تعریف کنید که پس از روشن شدن این

کلید ها یک صدای بیب از اسپیکر ها پخش شود.

برای اینکار ابتدا به Control Panel ویندوز خود بروید و برنامه
Accessibility Options را اجرا کنید ، سپس یک پنجره باز میشود که
OK را فعال کنید و سپس روی دکمه Use Toggle Keys باید تیک گزینه

کلیک کنید تا پنجره بسته شود و تغییرات اعمال شوند.
Caps Lock ، Num Lock حال از این به بعد هر وقت یکی از کلید های
و Scroll Lock چه خواسته چه نا خواسته روشن شوند یک صدای بیب

کوتاهی از اسپیکر ها پخش میشود.



اگر ویندوز ویستا یا ۷ دارید این روش را
پیگیری کنید:

Home ویندوز بروید و سپس روی برنامه Control Panel ابتدا به
Control Panel کلیک کنید ، سپس پنجره ای باز میشود که باید روی
گزینه های Ease of Access و Ease of Access Center کلیک کنید و
بعد روی دکمه Make the keyboard easier to use کلیک کنید و در
آخر هم تیک گزینه Turn on Toggle Keys را فعال کنید و روی دکمه

Save کلیک کنید تا تغییرات اعمال شوند.
برای بازگشت به حالت اول هم میتوانید همین روش های بالا را انجام

دهید و اگر تغییری اعمال نشد کامپیوتر را یک بار restart کنید.

چند ترفند کوچک در ورد (word) آفیس
برای استفاده راحت تر و سریعتر از منو ها و ذخیره میتوانید کلید
Alt را نگه دارید و بعد از چند ثانیه اعدادی روی نمایشگر نمایان

میشود که برای ذخیره میتوانید کلید ۱ را فشار دهید.
برای جستجو در بین حروف تایپ شده کلید های Ctrl+F را فشار دهید و

سپس متن مورد نظر خود را تایپ کنید و روی دکمه find کلیک کنید.
P+Shift+Ctrl تغییر اندازه قلم با

J+Ctrl  تراز بندی از دو طرف پاراگراف با
Ctrl+۲   فضای دو برابر خطوط پاراگراف با

R+Ctrl    تراز بندی راست پاراگراف با
Q+Ctrl  حذف قالب بندی پاراگراف با

همچنین میتوانید برای اعمال ریاضی از تصویر زیر کمک بگیرید:
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در آخر هم چندین ترفند کوچکی را که در رابطه با ویندوز و نرم
افزار های ویندوز هست را به شما معرفی میکنم:

Ctrl+T برای باز کردن تب جدید در مرورگر فایرفاکس ویندوز
Ctrl+Z برای باز کردن پنجره های بسته شده ای که در قبل در
فایرفاکس بسته شده بودند ، البته باید در قبل مرورگر فایر فاکس

باز باشد
فشار دادن کلید PrtScr یا Alt+Print Screen که در بالای کیبورد

وجود دارد باعث عکسبرداری از صفحه ویندوز شما میشود
Winamp برای پخش موزیک در نرم افزار مدیاپلیر X کلید

کلید Z برای رفتن به آهنگ  بعدی و کلید B برای رفتن به  آهنگ
قبلی در نرم افزار  مدیا پلیر Winamp استفاده میشود.

نگه داشتن کلید ویندوز به همراه + یا – موجب بزرگ و کوچکنمایی
پنجره ها در ویندوز ۷ میشود.

http://www.amoozesh-computer.ir/computer-traning/shortcut:منبع
s-windows-tips


